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A. TUJUAN

Agar mahasiswa dapat melakukan pengisian Pra Kartu Rencana Studi (PRA KRS), Kartu
Rencana Studi (KRS), Perubahan Kartu Rencana Studi (KRS) dan dapat mengikuti program
MBKM dengan lancar dan terarah.

B. RUANG LINGKUP

B.1 Pra Kartu Rencana Studi ( PRA KRS) merupakan tabel yang berisi daftar matakuliah
dan biaya variable mata kuliah yang diambil pada semester dan tahun akademik
bersangkutan;

B.2 Kartu Rencana Studi (KRS) merupakan tabel yang berisi daftar matakuliah yang diambil
pada semester dan tahun akademik bersangkutan;

B.3 Kegiatan layanan Pra Kartu Rencana Studi ( PRA KRS) dan Kartu Rencana Studi (KRS)
adalah layanan yang diberikan kepada mahasiswa untuk mengisi Kartu Rencana Studi;

B.4 Kegiatan layanan Perubahan Kartu Rencana Studi (KRS) adalah layanan yang diberikan
kepada mahasiswa untuk mengisi kembali Kartu Rencana Studi karena adanya
perbaikan/pembatalan matakuliah;

B.5 Perubahan Kartu Rencana Studi dilakukan apabila mahasiswa ingin memperbaiki Kartu
Rencana Studi dikarenakan ada pembatalan matakuliah yang ditawarkan, dan dapat
dilakukan pengisian kembali Kartu Rencana Studi yang bertujuan untuk memperbaiki
adanya perubahan mata kuliah;

B.6 Ketentuan
1. Berstatus mahasiswa aktif Universitas Muhammadiyah Yogyakarta;

2. Telah membayar Sumbangan Pembinaan Pendidikan secara lengkap;

3. Telah membayar biaya variabel sesuai dengan Pra Kartu Rencana Studji;

4. Melakukan Perbaikan Kartu Rencana Studi dengan membawa cetak Kartu Rencana
Studi, apabila diperlukan.

C. PEDOMAN
C.1. Ketentuan Majelis Pendidikan Tinggi Penelitian dan Pengembangan (Diktilitbang)
Pimpinan Pusat Muhammadiyah Nomor: 0148/KTN/1.3/D/2020 tentang Statuta
Universitas Muhammadiyah Yogyakarta Tahun 2020.
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C.2 Peraturan Rektor Universitas Muhammadiyah Yogyakarta Nomor: 010/PR-
UMY/1X/2019 tentang Perubahan Peraturan Rektor Universitas Muhammadiyah
Yogyakarta Nomor: 009/PR-UMY/VI1/2019 tentang Standar Mutu dan Sistem
Penjaminan Mutu Universitas Muhammadiyah Yogyakarta.

C.3. Peraturan Rektor Universitas Muhammadiyah Yogyakarta Nomor: 005/PR-UMY/
IV/2020 tentang Pedoman Kebijakan Kampus Merdeka Universitas Muhammadiyah
Yogyakarta.

D. PROSEDUR
D.1 Pengisian/Entry Kartu Rencana Studi

a. Program Studi menyusun daftar mata , dosen pengampu dan jadwal kuliah yang
ditawarkan pada semester tertentu;

b. Staf Pelayanan Akademik meng-entry daftar mata kuliah, kelas, dosen pengampu
mata kuliah dan program studi meng-entry jadwal kuliah yang ditawarkan pada
Sistem Informasi Akademik.

c. Mahasiswa melakukan konsultasi dengan Ketua Program Studi terkait dengan
program perkuliahan secara MBKM.

d. Ketua Program Studi menyetujui nama mata kuliah yang akan diambil dan
dilaksanakan oleh mahasiswa, dengan program perkuliahan secara MBKM.

e. Mahasiswa melaksanakan kegiatan PRA KRS.

1. Jalankan web browser (internet explorer atau yang lain) lalu mengetik alamat
http://krs.umy.ac.id maka akan muncul halaman beranda web krs online versi
web;

2. Klik menu login mahasiswa maka akan muncul halaman login;

3. Ketik/Masukkan NIM dan Password (password sudah diberikan pada saat
mahasiswa registrasi sebagai mahasiswa UMY /password myklass);

4. Untuk menambahkan matakuliah dilakukan dengan cara klik tombol TAMBAH
MATAKULIAH. Maka akan muncul daftar matakuliah yang dapat diambil;

5. Pilih salah satu matakuliah dengan klik gambar bertanda (+) yang ada di kolom

paling kanan;
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6. Kemudian klik tombol OK. Demikian seterusnya hingga semua matakuliah yang

akan diambil telah masuk ke tabel PRA KRS.
7. Lakukan pembayaran sesuai dengan tagihan yang ada di PRA KRS.

8. Setelah melakukan pembayaran maka akan melakukan langkah selanjutnya yaitu

klik KRS KAN yang ada di kolom paling kanan, dengan memilih salah satu kelas

yang masih tersedia;

9. Demikian seterusnya hingga semua matakuliah yang akan diambil telah masuk ke

tabel KRS.

D.2 Perubahan Kartu Rencana Studi (KRS)

a.

e

o o o

L)

Mahasiswa mencetak KRS sebelum pembatalan matakuliah dan menemui

Ketua/Sekretaris Program Studi untuk berkonsultasi meminta pertimbangan;

Mahasiswa mencoret mata kuliah pada KRS yang diubah/dibatalkan;

Mahasiswa menuliskan mata kuliah baru pada KRS;

Mahasiswa meminta pengesahan dari Ketua/Sekretaris Program Studi;

Ketua/Sekretaris Program Studi memberikan pengesahan pada KRS yang dirubah

Mahasiswa menyerahkan KRS baru ke ruang Staf Pelayanan Akademik untuk

dirubah.

E. PIHAK TERKAIT
E.1 Ketua/Sekretaris Program Studi;
E.2 Staf Pelayanan Akademik;
E.3 Mahasiswa.
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Diagram Alir Pengisian PRA KRS, KRS dan Perubahan KRS Program MBKM
Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Prosedur Staf
Ka Prodi | Pelayanan | Mahasiswa | Syarat/ Perlengkapan Waktu Output
Akademik
1 Program Studi menyusun daftar mata , dosen pengampu dan jadwal 1 bulan sebelum mata kuliah
kuliah yang ditawarkan pada semester tertentu ditawarkan yang ditawarkan
Staf Pelayanan Akademik meng-entry daftar mata kuliah, dosen 2 minggu .
. ; . . . mata kuliah
2 pengampu mata kuliah fian program s:[udl meng-entry jadwal kuliah sebelm Kt?y—m ang ditawarkan
yang ditawarkan pada Sistem Informasi Akademik dimulai yang
3 Mahasiswa melakukan konsultasi dengan Ketua Program Studi htto://kes.umv.ac.id 2 menit Web k "
terkait dengan program perkuliahan secara MBKM SR ¢ ©b RIS onfine
Ketua Program Studi menyetujui nama mata kuliah yang akan Logi b k
4 diambil dan dilaksanakan oleh mahasiswa, dengan program 1 menit 0g 10 Web KIS
erkuliahan secara MBKM onling
5 Mabhasiswa melaksanakan kegiatan PRA KRS 1 menit Log érxll\i’v:e ——
6 Untuk menambahkan matakuliah dilakukan dengan cara klik tombol 1 menit mata kuliah
TAMBAH MATAKULIAH. yang diamdil
Pilih salah satu matakuliah dengan klik gambar bertanda (+) yang ada . mata kuliah
7 . . 3 menit . .
di kolom paling kanan yang diamdil
Kemudian pilih kelas dan klik tombel OK. Demikian seterusnya Mata kuliah di
8 hingga semua matakuliah yang akan diambil telah masuk ke tabel 2 menit KRS online

KRS
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Lakukan pembayaran sesuai dengan tagihan yang ada di PRA KRS

10

Setelah melakukan pembayaran maka akan melakukan langkah
selanjutnya yaitu klik KRS KAN yang ada di kolom paling kanan,

dengan memilih salah satu kelas yang masih tersedia

11

Demikian seterusnya hingga semua matakuliah yang akan diambil

telah masuk ke tabel KRS

Diagram Alir Perubahan Kartu Rencana Studi (KRS)

Uraian Prosedur

Pelaksana

Mutu Baku

Mahasis
wa

Kaprodi/
Sekprodi

Staf Urusan
Akademik

Syarat/
Perlengkapan

Waktu

Output

Mahasiswa mencetak KRS sebelum pembatalan matakuliah dan
menemui Ketua/Sekretaris Program Studi untuk berkonsultasi
meminta pertimbangan

1 menit

KRS

Mahasiswa mencoret mata kuliah pada KRS

diubah/dibatalkan

yang

1 menit

KRS

Mahasiswa menuliskan mata kuliah baru pada KRS

10 menit

KRS revisi

Mahasiswa meminta pengesahan dari Ketua/Sekretaris Program
Studi

2 menit

KRS revisi

Ketua/Sekretaris Program Studi memberikan pengesahan pada
KRS

5 menit

KRS revisi

Mahasiswa menyerahkan KRS baru ke ruang Staf Pelayanan
Akademik di F1 lantai dasar untuk dirubah

2 menit

KRS baru
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