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A. TUJUAN
Agar setiap mahasiswa atau kegiatan mahasiswa dalam proses pengajuan sponsorship dapat

terlaksana dengan lancar dan terarah.

B. RUANG LINGKUP
B.1 Kepanitiaan
Suatu kepanitiaan diperbolehkan mencari sponsor dalam rangka penggalangan dana
untuk mencukupi kebutuhan anggaran.
Untuk mencari sponsor harus memperhatikan hal-hal sebagai berikut:
1. Sponsor hanya bersifat mendukung dana, kegiatan dan seluruh acara adalah rencana
Panitia.
2. Sponsor Rokok tidak boleh share produk dalam arti: membagi/menjual kepada
penonton atau panitia.
3. Sponsor rokok tidak diperbolehkan bila peserta kegiatan adalah siswa sekolah
menengah dan atau mahasiswa.
4. Harus ada perjanjian tertulis di atas materai 10.000 antara Panitia dengan sponsor,
dan sepengetahuan Dekanat.
5. Perjanjian dengan pihak sponsor paling lambat satu minggu dari pelaksanaan.
6. Sponsor hanya bersifat sementara, selama kegiatan berlangsung.
7. Dana sponsorship harus dilaporkan dalam Laporan Pertanggungjawaban kegiatan.
B.2 Event Organizer
Event Organizer (EO) baik dari dalam maupun dari luar kampus, diperbolehkan untuk
menyelenggarakan kegiatan di lingkungan kampus dengan mendapatkan ijin dari Biro
Umum. Syarat dalam penyelenggaraan kegiatan:
1. EO harus mengajukan proposal minimal 2 minggu sebelum pelaksanaan;
2. Kegiatan harus mendapat ijin dari Dekanat;
3. EO dengan sponsor rokok tidak boleh share produk dalam arti: membagi/menjual
kepada penonton atau panitia;
4. Harus ada perjanjian tertulis di atas materai 10.000 antara pihak Fakultas dengan
EO dan diketahui oleh dua orang saksi (pihak Universitas dan EO).
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C. PEDOMAN

C.1. Pedoman Pimpinan Pusat Muhammadiyah Nomor 02/PED/1.0/B/2012  tentang
Perguruan Tinggi Muhammadiyah.

C.2. Ketentuan Majelis Pendidikan Tinggi Penelitian dan Pengembangan (Diktilitbang)
Pimpinan Pusat Muhammadiyah Nomor: 0148/KTN/1.3/D/2020 tentang Statuta
Universitas Muhammadiyah Yogyakarta Tahun 2020.

C.3. Peraturan Rektor Universitas Muhammadiyah Yogyakarta Nomor: 010/PR-UMY/IX/
2019 tentang Perubahan Peraturan Rektor Universitas Muhammadiyah Yogyakarta
Nomor: 009/PR-UMY/VI1/2019 tentang Standar Mutu dan Sistem Penjaminan Mutu
Universitas Muhammadiyah Yogyakarta.

D. PROSEDUR KEGIATAN

D.1 Mahasiswa mengajukan usulan sponsorship kegiatan kemahasiswaan dengan membawa
proposal kegiatan kemahasiswaan untuk diserahkan kepada Wakil Dekan Bidang Akademik,
Kemahasiswaan dan AIK;

D.2  Wakil Dekan Bidang Akademik, Kemahasiswaan dan AIK mengecek kesesuaian isi proposal
sponsorship dengan kegiatan yang akan dilaksanakan;

D.3 Wakil Dekan Bidang Akademik, Kemahasiswaan dan AIK memberikan keputusan proposal
sponsorship (Disetujui, Revisi atau Ditolak);

D.4 Wakil Dekan Bidang Akademik, Kemahasiswaan dan AIK memberikan Acc proposal
sponsorship apabila Disetujui;

D.5  Wakil Dekan Bidang Akademik, Kemahasiswaan dan AIK menyerahkan Proposal sponsorship
yang telah disetujui kepada mahasiswa untuk diteruskan kepada perusahaan atau instansi yang
akan dituju;

D.6 Mahasiswa menerima Proposal sponsorship yang telah disetujui untuk diteruskan kepada

perusahaan atau instansi yang akan dituju;

D.7 Mahasiswa mendapatkan bantuan sponsorship dan melaporkan kepada Wakil Dekan Bidang
Akademik, Kemahasiswaan dan AIK.
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E. PIHAK TERKAIT

E.1 Wakil Dekan Bidang Akademik, Kemahasiswaan dan AIK;

E.2 Mahasiswa/Organisasi Mahasiswa;

E.3 Perusahaan/Instansi terkait.
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Diagram Pengajuan Sponsorship
Pelaksana Mutu Baku
NO Uraian Prosedur rm—r S ok v—— —
rganisasi il Dekan erus. yara
Mahasiswa II Instansi Perlengkapan Wakin it
Mahasiswa mengajukan usulan sponsorship kegiatan
kemahasiswaan dengan membawa proposal kegiatan : ;
L kemahasiswaan untuk diserahkan kepada Wakil Dekan KM 10t Exoposal Sponsorship
Bidang Akademik, Kemahasiswaan dan AIK
Wakil Dekan Bidang Akademik, Kemahasiswaan dan
2 AIK mengecek kesesuaian isi proposal sponsorship 30 menit Proposal Sponsorship
dengan kegiatan mahasiswa
Wakil Dekan Bidang Akademik, Kemahasiswaan dan 1 hari Proposal Sponsorship
3 AIK  memberikan keputusan (Revisi, Tolak, atau yang sudah disetujui
Disetujui) (Diterima)
Wakil Dekan Bidang Akademik, Kemahasiswaan dan
4 AIK menyerahkan Proposal sponsorship yang telah 1 hari Proposal Sponsorship
disetujui kepada mahasiswa untuk diteruskan kepada yang sudah disetujui
perusahaan atau instansi yang akan dituju
Mahasiswa menerima Proposal sponsorship yang telah
5 disetujui untuk diteruskan kepada perusahaan atau 10 menit Bantuan sponsorship
instansi yang akan dituju
Mahasiswa mendapatkan bantuan sponsorship dan
6 melaporkan kepada Wakil Dekan Bidang Akademik, 1 hari Arsip sponsorship
Kemahasiswaan dan AIK
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