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A.

TUJUAN

Prosedur Kerja ini bertujuan untuk menjelaskan tata cara pelayanan pengurusan bebas
referensi di lingkungan Fakultas Teknik Universitas Muhammadiyah Yogyakarta dan
memastikan proses layanan bebas referensi dapat berjalan secara efektif.

Pelayanan pengurusan bebas referensi dipergunakan mahasiswa untuk :

A.1 Syarat mahasiswa dapat mengajukan proses yudisium;

A.2 Syarat mahasiswa dapat mengajukan pendaftaran wisuda;

RUANG LINGKUP

B.1. Kegiatan layanan bebas referensi yaitu layanan yang menunjukkan mahasiswa
bebas dari pinjaman buku atau bebas tanggungan pinjaman lainnya di referensi;

B.2 Layanan bebas referensi ini dilakukan apabila mahasiswa akan melakukan
yudisium dan pendaftaran wisuda sebagai salah satu persyaratan;

B.3 Ketentuan :

B.3.1 Mabhasiswa tidak memiliki tanggungan pinjaman di referensi,

B.3.2 Membawa blangko bebas pinjaman laboratorium dari staf urusan

akademik fakultas

PEDOMAN

C.1. Pedoman Pimpinan Pusat Muhammadiyah Nomor 02/PED/1.0/B/2012 tentang Perguruan
Tinggi Muhammadiyah.

C.2. Ketentuan Majelis Pendidikan Tinggi Penelitian dan Pengembangan (Diktilitbang)
Pimpinan Pusat Muhammadiyah Nomor: 0148/KTN/1.3/D/2020 tentang Statuta
Universitas Muhammadiyah Yogyakarta Tahun 2020.

C.3. Peraturan Rektor Universitas Muhammadiyah Yogyakarta Nomor: 010/PR-
UMY/IX/2019 tentang Perubahan Peraturan Rektor Universitas Muhammadiyah
Yogyakarta Nomor: 009/PR-UMY/VI1/2019 tentang Standar Mutu dan Sistem
Penjaminan Mutu Universitas Muhammadiyah Yogyakarta.
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D. PROSEDUR KEGIATAN

D.1 Mahasiswa menyerahkan Blangko Bebas Referensi dari Staf Pelayanan
Akademik ke Staf referensi;

D.2 Staf referensi mengecek pinjaman buku dan memastikan bahwa mahasiswa yang
bersangkutan tidak memiliki tanggungan buku;

D.3 Staf referensi memberi paraf dan cap pada blangko bebas referensi;

D.4 Staf referensi menyerahkan surat bebas referensi yang telah di paraf dan di
stempel kepada mahasiswa;

D.5 Mahasiswa menerima surat bebas referensi dari staf referensi.

E. PIHAK TERKAIT
E.1 Staf Referensi;
E.2 Mahasiswa;
E.3 Staf Pelayanan Akademik.
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Diagram Alir Pelayanan Bebas Referensi
Pelaksana Mutu Baku
NO Uraian Prosedur Staf s -
. a yara
Mahasiswa Tata Usaha Referensi Perlengkapan Wakitu Output
Mahasiswa menyerahkan Blangko Bebas Blanck
1 Referensi dari staf pelayanan akademik ke 1 menit bebasa?:%er(;ns'
staf referensi I i
Staf referensi mengecek pinjaman buku dan
5 memastikan bahwa mahasiswa yang ) 2 menit Blangko
bersangkutan tidak memiliki tanggungan A bebas referensi
buku
Staf referensi mengecek pinjaman buku 5 3 menit Pemustaka tidak
3 bahwa mahasiswa yang bersangkutan tidak memiliki
memiliki tanggungan buku ) tanggungan buku
Blangko
4 Staf referensi memberi paraf dan cap pada 7 sponity bebas referensi yang
blangko bebas referensi sudah di
stempel dan paraf
; Surat
Staf referensi menyerahkan surat bebas Do e o
5 referensi yang telah di paraf dan di stempel 1 menit sudah di yang
kepada mahasiswa —
; ; 5 ‘ Surat
Mahasiswa menerima surat bebas referensi bebas referensi van
6 dari Staf referensi sebagai sebagai salah | 1 menit sudah di yang
satu syarat yudisium o templél P——
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