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A. TUJUAN  

Tujuan dari prosedur ini adalah untuk memperbaikan alat laboratorium yang rusak 

atau kalibrasi 

 

 

B. RUANG LINGKUP  

Prosedur ini mengendalikan tata cara proses pengajuan perbaikan alat laboratorium, 

sampai dapat di gunakan kembali. 

 

 

C. PEDOMAN 

C.1.  Pedoman Pimpinan Pusat Muharnmadiyah Nomor 02/PED/I.0/B/2012 tentang 

Perguruan Tinggi Muhammadiyah. 

C.3. Keputusan Majelis Pendidikan Tinggi Pimpinan Pusat Muhammadiyah Nomor   

060/KEP/I.3/2013 tentang Statuta Universitas Muharnmadiyah Yogyakarta Tahun 

2013.  

 

 

D. PROSEDUR  

D.1 Laboran atau mahasiswa menginformasikan alat yang rusak di laporkan ke Kepala 

Laboratorium. 

D.2 Rapat Kepala Laboratorium dan Pengurus Program Studi  memutuskan jenis dan 

prioritas perbaikan alat 

D.3 Program Studi melalui Sekretaris Prodi mengisikan usulan perbaikan alat pada 

anggaran.umy.ac.id   

D.4 Setelah pengajuan anggaran perbaikan disetujui universitas, Program Studi 

mencairkan dana 

D.5 Pelaksanaan perbaikan 

D.6 Pelaporan kegiatan ke universitas melalaui anggaran.umy.ac.id 
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E. PIHAK TERKAIT  

E.1.  Laboran/mahasiswa 

E.2.  Kepala laboratorium 

E.3.  Program Studi 

E.4.    Pihak ke tiga 
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Diagram Alir Penyebaran atau Pengisian Kepuasa Pelanggan 

 

NO Uraian Prosedur 

Pelaksana Mutu Baku 

Laboran/ 

mahasiswa 

Kepala 

Laboratorium 

Program 

Studi  

Pihak Ke 

tiga 

Syarat/ 

Perleng

kapan 

Waktu Output 

1 

Laboran atau mahasiswa menginformasikan 

alat yang rusak di laporkan ke Kepala 

Laboratorium. 

 

  

 

 
Awal tahun 

akademik 
 

2 

Rapat Kepala Laboratorium dan Pengurus 

Program Studi  memutuskan jenis dan prioritas 

perbaikan alat 

 

 
 

 

  
Awal tahun 

akademik 

 

3 

Program Studi melalui Sekretaris Prodi 

mengisikan usulan perbaikan alat pada 

anggaran.umy.ac.id   

  

  

 

Awal tahun 

akademik 

 

4 

Setelah pengajuan anggaran perbaikan 

disetujui universitas, Program Studi 

mencairkan dana 

  

   Awal tahun 

akademik 

 

5 
Pelaksanaan perbaikan (Jika di perlukan 

melibatkan pihak ke tiga) 
  

   Tahun 

akademik 

 

6 

Pelaporan kegiatan ke universitas melalaui 

anggaran.umy.ac.id 

 

   

  Akhir tahun 

akademik 
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