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A. Tujuan

Prosedur isi ditetapkan dengan tujuan untuk memastikan soal yang diujiakan oleh setiap
dosen dalam mata kuliah yang diampunya sudah sesuai dengan capaian pembelajaran yang

telah ditetapkan dalam kurikulum dan Rencana Pembelajaran Semester.

B. Ruang Lingkup
B.1. Prosedur ini berlaku di lingkungan Program Studi Teknik Sipil UMY.

B.2. Prosedur ini meliputi kegiatan verifikasi soal ujian oleh dosen pengampu mata kuliah
dan persetujuan Ketua Program Studi.

C. Istilah dan Definisi :

C.1. Dosen pengampu mata kuliah adalah dosen yang ditugaskan untuk mengajar
pada mata kuliah terkait

C.2. Dosen Verifikator adalah dosen lain yang menjadi coordinator mata kuliah
terkait atau dosen lain dalam satu Kelompok Bidang Keahlian yang memiliki
kompetensi sama dengan dosen pengampu mata kuliah

C.3. Form verifikasi soal adalah formulir yang digunakan oleh dosen verifikator
untuk melakukan verifikasi soal, yang berisi mengenai pertanyaan dengan
jawaban ya atau tidak

D. Referensi/ Rujukan :
D.1. Peraturan mentri pendidikan dan Kebudayaan RI No. 49 Tahun 2014 Standar
Nasional Pendidikan Tinggi

D.2. Standar Mutu UMY

D.3. Dokumen Persyaratan 1SO 9001 : 2015

E. Referensi/ Rujukan :
E.1. Dosen pengampu mata kuliah membuat soal pilihan ganda atau soal uraian atau

penugasan sesuai dengan capaian pembelajaran yang sudah ditetapkan.

E.2. Dosen pengampu mata kuliah mencetak soal ujian dan mencetak form verifikasi soal

ujian

ISO / 2018




No. Dokumen : PK/UMY/011/010

PROGRAM STUDI TEKNIK SIPIL
Tanggal Terbit : 20 Juli 2018

UMY No./ Tgl Revisi : 00
BT PROSEDUR KERJA VERIFIKASI SOAL
— UJIAN Halaman :5dari 7
E.3. Dosen pengampu mata kuliah mengajukan permohonan kepada dosen dengan
bidang yang sama untuk memverifikasi soal ujian
E.4.  Ketua Prodi menunjuk dosen verifikator
E.5.  Dosen verifikator melakukan verifikasi dan mengisi form verifikasi soal
E.6.  Dosen verifikator memberikan nilai jumlah poin yang terverifikasi dari seluruh
soal
E.7.  Jika soal yang terverifikasi lebih dari 90%, maka dosen verifikator memberikan
tandatangan persetujuan dalam soal ujian tersebut. Jika soal tidak terverifikasi,
dosen verifikator meminta kepada dosen pengampu untuk merubah sebagaian soal
ujian
E.8.  Kapordi memberikan tandatangan persetujuan kepada soal ujian uang telah
terverifikasi.
E.9.  Soal ujian diserahkan kepada Tata Usaha untuk diperbanyak dan diujiakan kepada

mahasiswa dengan melampirkan hasil verifikasi pada saat penyerahan nilai ujian.

F. Pihak Terkait

F.1
F.2
F.3
F.4

Ketua Prodi

Dosen Sebidang/Dosen Verifikator
Dosen Pengampu mata Kuliah
Staf Tata Usaha
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Diagram Alir Prosedur Kerja Verifikasi Dan Validasi Soal Ujian

Pelaksana Mutu Baku
NO Uraian Prosedur _ Dosen Dosen Staf Tata Syarat/
Ketua Prodi Verifikator Pengampu Usaha Perleng Waktu Output
makul kapan
1 Dosen pengampu mata kuliah membuat soal , 1 hari
Dosen pengampu mata kuliah mencetak soal v Soal ujian dan
.. e .. form verifikasi
2 | ujian dan mencetak form verifikasi soal ujian F soal ujian
Dosen pengampu mata kuliah mengajukan _ Soal ujian dan
3 | permohonan kepada dosen dengan bidang 47<- form verifikasi
yang sama untuk memverifikasi soal ujian soal ujian
4 Ketua Prodi menunjuk dosen verifikator i
. - 1 hari
5 Dosen verifikator melakukan verifikasi dan
mengisi form verifikasi soal
o . R Soal ujian dan
6 Dosen verifikator memberikan nilai jumlah +L- form verifikasi

poin yang terverifikasi dari seluruh soal

soal ujian

lolp
’ |
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dosen verifikator memberikan tandatangan
persetujuan dalam soal ujian tersebut

—

Soal ujian dan
form verifikasi
soal ujian

Kapordi memberikan tandatangan persetujuan
kepada soal ujian uang telah terverifikasi.

Soal ujian dan
form verifikasi
soal ujian

Soal ujian diserahkan kepada Tata Usaha

Soal ujian yang
telah terverifikasi
dan form
verifikasi soal
ujian
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